Zalacznik do Zarzadzenia Nr 499/12
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 9 listopada 2012 .

ZASADY WSPOLPRACY FINANSOWEJ I POZAFINANSOWEJ GMINY MIASTO
SZCZECIN Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI 1INNYMI PODMIOTAMI
PROWADZACYMI DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

DZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.),

2) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin,

3) Radyzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Szczecin,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin,

5) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin,

6) Zastepcy Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Prezydenta Miasta Szczecin,

7) BOP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds. Organizacji Pozarzadowych Urzgdu Miasta
Szczecin,

8) BOI — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obstugi Interesantow Urzgdu Miasta Szczecin,

9) WGN — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta
Szczecin,

10) Dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzedu Miasta
Szczecin,

11) Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust 2 1 3 Ustawy tj.:

a) organizacje pozarzadowe;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciolow 1 zwiazkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnos$ci pozytku
publicznego;

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

d) spoldzielnie socjalne;
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e) spotki akcyjne 1 spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia oraz kluby sportowe begdace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow Ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. 22010 r. Nr 127, poz. 857, z pdzn. zm.), ktdre nie dziataja w celu
osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych
oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu migdzy swoich cztonkéw, udzialowcow,
akcjonariuszy 1 pracownikow.

12) Oswiadczeniu — nalezy przez to rozumie¢ O$wiadczenie Woli Prezydenta lub Zastepcy
Prezydenta,

13) Konkursie - nalezy przez to rozumie¢ zlecenie realizacji zadania publicznego w trybie
Otwartego Konkursu Ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 Ustawy,

14) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust.
2a Ustawy,

15) Malej dotacji —nalezy przez to rozumie¢ zlecenie realizacji zadania publicznego
w trybie pozakonkursowym na podstawie art. 19a Ustawy.

DZIAL 11
Wspolpraca finansowa
Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 2. Dotacje na realizacj¢ zadah publicznych dla Organizacji w sferach, o ktéorych mowa
w art. 4 Ustawy przyznawane sa przez Prezydenta lub upowaznionego Zastepce Prezydenta.

Rozdzial 2
Whiosek skladany z wlasnej inicjatywy
(Procedura BOP — XIV)

§ 3. 1. Organizacja moze z wilasnej inicjatywy zlozy¢ wniosek o realizacje zadania
publicznego w trybie art. 12 Ustawy.

2. Wniosek moze by¢ ztozony w formie oferty na obowiazujacym formularzu, okreslonym
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z2011 r. Nr 6, poz. 25),
z wylaczeniem zatacznikow do oferty.

3. Miejscem zlozenia wniosku jest Kancelaria BOI.

4. Wniosek przekazywany jest do BOP celem zakwalifikowania i skierowania do
wlasciwego Dysponenta odpowiedzialnego za realizacj¢ przedmiotowego zadania
publicznego.

5. Dysponent w oparciu o Kartg obiegowa, ktérej wzor okresla Zatacznik nr 1 do Zasad,
dokonuje w terminie 14 dni od daty otrzymania oceny merytorycznej wniosku, biorac pod
uwagg kryteria, o ktérych mowa w Ustawie.

6. Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta podejmuje decyzje w sprawie
ogloszenia Konkursu.

7. W przypadku podjecia pozytywnej decyzji przez Prezydenta lub upowaznionego
Zastegpce Prezydenta, BOP na wniosek Dysponenta oglasza Konkurs.

8. Informacj¢ o decyzji Prezydenta lub upowaznionego Zastgpcy Prezydenta, BOP
przekazuje Organizacji w formie pisemne;.
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9. W przypadku negatywnej decyzji, BOP odsyta Organizacji ztozony wniosek.

Rozdzial 3
Oferta skladana na Konkurs
(Procedura BOP — XV)

§ 4. 1. Konkurs ogtasza Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta.

2. Wzor ogloszenia, ktore sklada si¢ zczesSci A zawierajacej wymogi ustawowe oraz
czgsci B, zawierajacej sktad Komisji Konkursowej, okresla Zatacznik nr 2 do Zasad.

3. Ogtoszenie o Konkursie — czg$¢ A przygotowuje Dysponent, a cz¢s¢ B przygotowuja
wspodlnie Dysponent i BOP.

4. Ogloszenie o Konkursie zamieszcza BOP w sposob okreslony w Ustawie.

5. Organizacja sktada ofert¢ opatrzona numerem konkursu na obowiazujacym formularzu
okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty iramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz.
25) wraz z wymaganymi zatacznikami oraz O$wiadczeniem do oferty, zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zataczniku nr 3 do Zasad.

6. Miejscem zlozenia oferty jest Kancelaria BOI.

7. Organizacje, ktore sa wpisane do ewidencji uczniowskich klubéw sportowych 1 klubow
sportowych, dzialajacy w formie stowarzyszenia, ktdrego statut nie przewiduje prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej, prowadzonej przez Prezydenta, sa zwolnione z obowiazku
przedktadania zatacznika do oferty w postaci aktualnego wyciagu z ewidencji.

8. Oferta jest przekazywana do BOP, celem jej sprawdzenia pod wzgledem formalnym,
przez co rozumie si¢: wypelnienie wszystkich wymaganych pdl formularza oferty,
stwierdzenie kompletnosci wymaganych zatacznikow oraz sprawdzenie oferty pod katem
zaistnienia oczywistych omytek.

9. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, BOP wzywa Organizacj¢ do usunigcia brakow
formalnych ioczywistych omytek w ciagu dwoch dni roboczych od dnia powiadomienia
droga mailowa, a w przypadku braku mozliwosci powiadomienia Organizacji droga mailowa
od dnia przekazania informacji telefoniczne;j.

10. W przypadku nieusunigcia przez Organizacj¢ brakow formalnych ioczywistych
omytek, o ktorych mowa w ust. 8, w terminie, o ktorym mowa w ust. 9, oferta pozostaje bez
rozpatrzenia.

11. Merytorycznej oceny, wytacznie kompletnych ofert, dokonuje Komisja.
12. Obstugg organizacyjna Komisji zapewnia BOP.

13. Komisja zbiera si¢ niezwlocznie po zakonczeniu weryfikacji ofert, o ktorej mowa
w ust. 8.

14. Komisj¢ zwoluje 1 przewodniczy jej pracom Przewodniczacy.

15. W sktad Komisji, liczacej nie mniej niz 6 0sob oraz nie wigcej niz 10 osob, wchodza:
1) Przedstawiciele Urzedu, w tym przedstawiciele:

a) Dysponenta, z ktorych jeden petni funkcj¢ Przewodniczacego — nie mniej niz 2 osoby,

b) BOP, z ktérych jeden petni funkcjg Sekretarza bez prawa gtosu — 2 osoby,

2) Przedstawiciele Organizacji — nie mniej niz 2 osoby.
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16. Dla wazno$ci podejmowanych decyzji Komisji wymagana jest obecno$¢ co najmnie;j
3 cztonkoéw z powotanego sktadu.

17. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ takze inne osoby z glosem doradczym.

18. Kazdy z Cztonkéw Komisji, a takze osoby z gtosem doradczym zobowiazane sa do
ztozenia Os$wiadczenia, ktéorego wzor stanowi Zalacznik nr 4 do Zasad. Zaistnienie
jakichkolwiek przestanek, o ktérych mowa w Oswiadczeniu, powoduje wytaczenie Cztonka
z prac Komisji.

19. W przypadku wylaczenia Przewodniczacego Komisji na skutek okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 18, funkcje Przewodniczacego obejmuje ten z Czlonkéw Komisji,
ktory zajmuje najwyzsze stanowisko stuzbowe w wydziale/biurze Dysponenta.

20. Jezeli Komisja stata si¢ niezdolna do dalszego dziatania z powodu braku wymaganej
liczby cztonkow, Dysponent za posrednictwem BOP wystepuje o zmiang sktadu Komisji.

21. Osoby uczestniczace w pracach Komisji pracuja nieodptatnie.
22. Z prac Komisji sporzadza si¢ dokumentacj¢ zawierajaca:
1) Liste obecnosci;
2) Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 18;
3) Protokoét z prac Komisji, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 5 do Zasad,;
4) Karty oceny ofert, ktorych wzor okresla Zalacznik nr 6 do Zasad.
23. Dokumentacjg, o ktorej mowa w ust. 22, przygotowuje Sekretarz Komisji.
24. Komisja rekomenduje oferty Prezydentowi lub upowaznionemu Zastepcy Prezydenta.

25. Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta dokonuje wyboru ofert i wyraza
zgode na zawarcie umowy na realizacje zadania publicznego w formie O$§wiadczenia, ktorego
wzor okresla Zatacznik nr 7 do Zasad.

26. Projekt Oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 25, przygotowuje BOP. W przypadku
koniecznosci dokonania zmian w zlozonym Os$wiadczeniu, na wniosek Dysponenta, BOP
przygotowuje projekt Oswiadczenia zmieniajacego ztozone wczesniej Oswiadczenie, ktorego
wzor okresla Zatacznik Nr 8 do Zasad.

28. Po ztozeniu Oswiadczenia przez Prezydenta lub upowaznionego Zastgpce Prezydenta,
BOP niezwlocznie podaje wyniki postgpowania do wiadomosci publicznej w sposob
okreslony w art. 15 ust. 2h i 2j Ustawy oraz odsyta Organizacjom oferty, ktore pozostaly bez
rozpatrzenia, badz nie zostaly wybrane do realizacji.

29. W przypadku zaistnienia koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do
wnioskowanej Organizacje zobowiazane sa do ztozenia Dysponentowi, za posrednictwem
BOI, zaktualizowanego kosztorysu oraz harmonogramu realizacji zadania.

Rozdzial 4
Oferta skladana jako Mala dotacja
(Procedura BOP - 1V)

§ 5. 1. Na podstawie oferty Organizacji Miasto moze zleci¢ Organizacji realizacj¢ zadania
publicznego z pominigciem otwartego konkursu ofert w trybie art. 19a Ustawy.
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2. Organizacja sktada ofert¢ na obowiazujacym formularzu okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
iramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) wraz z wymaganym
zatacznikiem oraz O$wiadczeniem do oferty, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr
3 do Zasad.

3. Miejscem zlozenia oferty jest Kancelaria BOI.
4. Oferta przekazywana jest do BOP, ktore:
1) sprawdza, czy oferta spetnia kryteria okreslone w art. 19a ust. 1 Ustawy;
2) weryfikuje, czy Organizacja spetnia wymogi wskazane w art. 19a ust. 6 Ustawy.

5. W przypadku, gdy oferta nie spetnia ktoregokolwiek z warunkow okreslonych w ust. 4,
pozostaje ona bez rozpatrzenia, o czym BOP niezwtocznie informuje Organizacjg, odsytajac
ztozona oferte.

6. W przypadku, gdy oferta spetnia wymogi okreslone w ust. 4, BOP upublicznia oferte
zgodnie z art. 19a ust. 3 Ustawy, do ktorej kazdy w okresie publikacji moze zglosi¢ uwagi.

7. W przypadku, gdy oferta nie spetnia wymogoéw okreslonych w ust. 2, BOP wzywa
Organizacje¢ do jej niezwlocznego uzupekienia.

8. Jezeli oferta speinia warunki okreslone w ust. 2 14, BOP kieruje Oferte do wlasciwego
Dysponenta.

9. Dysponent w oparciu o kartg obiegowa, ktorej wzor okresla Zalacznik nr 9 do Zasad,
dokonuje niezwtocznie oceny celowo$ci zlecenia realizacji zadania publicznego wraz
z propozycja kwoty dotacji, ktora rekomenduje Prezydentowi lub upowaznionemu Zastgpcy
Prezydenta do akceptacji.

10. Po uzyskaniu decyzji Prezydenta lub Zastepcy Prezydenta, Dysponent zwraca karte
obiegowa do BOP.

11. W przypadku pozytywnej decyzji Prezydenta lub upowaznionego Zastgpcy
Prezydenta, po uptywie okresu upublicznienia oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Dysponent
zawiera niezwlocznie umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

12. W przypadku negatywnej decyzji Prezydenta lub upowaznionego Zastgpcy
Prezydenta, BOP niezwlocznie informuje Organizacje, odsylajac ztozona oferte.

13. Nadzor nad przyznawaniem dotacji z pominigciem otwartego konkursu ofert
z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z art. 19a ust. 6 1 7 Ustawy sprawuje BOP.

Rozdzial 5
Aneksowanie umow
(Procedura BOP — XXIX)

§ 6. 1. Organizacja moze ztozy¢ wniosek o aneksowanie umowy rocznej lub wieloletniej.

2. Miegjscem ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, ktérego wzor okresla Zatacznik
nr 10 do Zasad, jest Kancelaria BOI.

3. Whniosek jest przekazywany do Dysponenta.

4. W przypadku umowy, ktorej realizacja nie przekracza roku budzetowego, Dysponent
rozpatruje wniosek w terminie do 30 dni od daty wplywu.
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5. W przypadku umowy zawartej na czas dluzszy niz jeden rok budzetowy, Dysponent
kieruje wniosek pod obrady Komisji.

6. Komisja rekomenduje wniosek o aneksowanie umowy Prezydentowi lub
upowaznionemu Zastepcy Prezydenta, ktory wyraza zgode na zawarcie aneksu do umowy na
realizacj¢ zadania publicznego w formie O$wiadczenia, ktérego wzor okresla Zatacznik nr
7 do Zasad.

7. Projekt Oswiadczenia przygotowuje BOP.

8. Organizacj¢ prac Komisji w zwiazku z aneksowaniem umoéw wieloletnich okresla §
4 ust. 12 — 24 Zasad, z wylaczeniem ust. 22, pkt 4.

9. Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 11 do
Zasad.

Rozdzial 6
Sprawozdawczo$¢ i kontrola nad realizacja zadan publicznych

§ 7. 1. Organizacja jest zobowigzana do zlozenia sprawozdania zrealizacji zadania
publicznego w terminie przewidzianym w umowie.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, sklada si¢ na obowiazujacym formularzu
okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty 1ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz.
25) wraz z wymaganymi zatacznikami, w Kancelarii BOI.

3. Sprawozdanie przekazywane jest do wtasciwego Dysponenta.

4. Zatwierdzenie sprawozdania przez Dysponenta odbywa si¢ w oparciu o Karte
obiegowa, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 12 do Zasad, co nastgpuje w terminie 30 dni od
dnia jego przedstawienia przez Organizacj¢ wraz ze wszystkimi wymaganymi umowa oraz
przepisami prawa zatacznikami do sprawozdania.

5. Kontrol¢ 1nadzér nad realizacja zadania publicznego sprawuje Dysponent, wedlug
zasad okreslonych w drodze odrgbnego Zarzadzenia Prezydenta.

DZIAL 111
Wspolpraca pozafinansowa

Zasady przydzialu nieruchomosci i lokali dla Organizacji
(Procedura WGN — LII)

§ 8. 1. Organizacja moze ztozy¢ wniosek o przydziat nieruchomosci lub lokalu.

2. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, wraz z wymaganymi zalacznikami sklada sig
w Kancelarii BOI.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, jest przekazywany do WGN, celem sprawdzenia
pod wzgledem formalnym. W sytuacji, gdy Organizacja nie uzupeilni brakéw wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia.

4. W sytuacji gdy wniosek jest kompletny, WGN przekazuje go do wlasciwego
Dysponenta 1 BOP, celem przygotowania opinii na temat dotychczasowej wspolpracy
Organizacji z Miastem oraz zasadnosci przydziatu nieruchomosci lub lokalu dla Organizacji.

5. Opinig¢ wydaje si¢ w ciagu 14 dni od daty wptywu wniosku do Dysponenta i BOP.
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6. WGN po uzyskaniu opinii dotyczacych Organizacji, kieruje wniosek do Zastgpcy
Prezydenta odpowiedzialnego za sprawy spoteczne w celu jego akceptacii.

7.Po uzyskaniu akceptacji, WGN przekazuje wniosek do wilasciwego zarzadcy
nieruchomosci lub lokali w celu wskazania propozycji lokalizacyjnych dla Organizacji, a w
przypadku braku akceptacji udziela informacji Organizacji droga pisemna.

8. Zarzadca, o ktorym mowa w ust. 7, informuje WGN o wyborze dokonanym przez
Organizacjg¢ spo$rod wskazanych lokalizacji.

9. Prezydent lub Zastgpca Prezydenta odpowiedzialny za sprawy gospodarowania
zasobem komunalnym podejmuje decyzje o przyznaniu nieruchomosci lub lokalu w formie
Oswiadczenia.

10. WGN przygotowuje projekt Oswiadczenia w sprawie przyznania nieruchomosci lub
lokalu.

11. WGN informuje Organizacj¢ o podjgtej decyzji, oraz przekazuje do BOP kopig
Oswiadczenia.
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